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1. Выпускная квалификационная работа: общие положения
Выпускная квалификационная работа (ВКР) бакалавра (бакалаврская работа) является завершающим этапом учебы студента: теоретического обучения, ознакомительной, производственной и преддипломной практик. Бакалаврская работа призвана продемонстрировать творческое мышление студента, знание теории и практики по налогам и налогообложению юридических и физических лиц, навыки анализа информации, умение проводить конкретные расчеты сумм налогов и сборов, диагностировать и прогнозировать развитие налогообложения. Выполнение выпускной квалификационной работы способствует формированию профессионала в области экономики и налогов.

Выпускная квалификационная работа бакалавра (бакалаврская работа) представляет собой законченное исследование на заданную тему по основной образовательной программе высшего профессионального образования, содержащее элементы научного исследования и свидетельствующее об умении автора работать с литературой, обобщать и анализировать фактический материал, демонстрирующее владение общекультурными и профессиональными компетенциями, приобретенными при освоении образовательной программы. Выпускная квалификационная бакалавра демонстрирует подготовленность к самостоятельной практической работе в соответствии с полученной степенью.
Выполнение и защита бакалаврской работы является формой государственной итоговой аттестации выпускников. Государственная итоговая аттестация направлена на установление соответствия уровня профессиональной подготовки выпускников требованиям ФГОС ВО. Подготовка и защита бакалаврской работы является заключительным испытанием выпускников, завершающих обучение по основной образовательной программе.
Основными задачами выполнения бакалаврской работы являются:

· систематизация, закрепление и расширение теоретических и практических знаний по специальности и применение этих знаний при решении конкретных профессиональных задач;

· развитие навыков ведения самостоятельной работы, овладение методами исследований;

· формирование и развитие умения логично, грамотно и аргументировано излагать результаты теоретического и прикладного исследования;

· отражение активного участия в развитии практики налогообложения на различных структурных уровнях.

Уровень бакалаврской работы, ее защита характеризуют студента как будущего профессионала, способного самостоятельно принимать решения, обосновывать свои выводы и практические рекомендации.

Бакалаврская работа, представленная в Государственную экзаменационную комиссию, должна соответствовать квалификационным требованиям Федерального государственного образовательного стандарта по направлению, а студент бакалавриата при работе над выпускной квалификационной работой должен продемонстрировать сформированные общекультурные и профессиональные компетенции в соответствии с требованиями ФГОС.
Общекультурные компетенции:
-способностью использовать основы философских знаний для формирования мировоззренческой позиции (ОК-1); 
-способностью анализировать основные этапы и закономерности исторического развития общества для формирования гражданской позиции (ОК-2);
-способностью использовать основы экономических знаний в различных сферах деятельности (ОК-3); 

-способностью к коммуникации в устной и письменной формах на русском и иностранном языках для решения задач межличностного и межкультурного взаимодействия (ОК-4);
-способностью работать в коллективе, толерантно воспринимая социальные, этнические, конфессиональные и культурные различия (ОК-5);

-способностью использовать основы правовых знаний в различных сферах деятельности (ОК-6); 

-способностью к самоорганизации и самообразованию (ОК-7);

-способностью использовать методы и средства физической культуры для обеспечения полноценной социальной и профессиональной деятельности (ОК-8);

Выпускник программы бакалавриата должен обладать следующими общепрофессиональными компетенциями (ОПК):

способностью решать стандартные задачи профессиональной деятельности на основе информационной и библиографической культуры с применением информационно-коммуникационных технологий и с учетом основных требований информационной безопасности (ОПК-1);
способностью осуществлять сбор, анализ и обработку данных, необходимых для решения профессиональных задач (ОПК-2);
способностью выбирать инструментальные средства для обработки экономических данных в соответствии с поставленной задачей, анализировать результаты расчетов и обосновывать полученные выводы (ОПК-3);
способностью находить организационно-управленческие решения в профессиональной деятельности и готовностью нести за них ответственность (ОПК-4).
Выпускник программы бакалавриата с присвоением квалификации «академический бакалавр» должен обладать профессиональными компетенциями (ПК), соответствующими виду (видам) профессиональной деятельности, на который (которые) ориентирована программа бакалавриата:

расчетно-экономическая деятельность:

способностью собирать и анализировать исходные данные, необходимые для расчета экономических и социально-экономических показателей, характеризующих деятельность хозяйствующих субъектов     (ПК-1);

способностью на основе типовых методик и действующей нормативно-правовой базы рассчитывать экономические и социально-экономические показатели, характеризующие деятельность хозяйствующих субъектов (ПК-2);

способностью выполнять необходимые для составления экономических разделов планов расчеты, обосновывать их и представлять результаты работы в соответствии с принятыми в организации стандартами (ПК-3); 

аналитическая, научно-исследовательская деятельность:

способностью на основе описания экономических процессов и явлений строить стандартные теоретические и эконометрические модели, анализировать и содержательно интерпретировать полученные результаты (ПК-4); 

способностью анализировать и интерпретировать финансовую, бухгалтерскую и иную информацию, содержащуюся в отчетности предприятий различных форм собственности, организаций, ведомств и т.д., и использовать полученные сведения для принятия управленческих решений (ПК-5);

способностью анализировать и интерпретировать данные отечественной и зарубежной статистики о социально-экономических процессах и явлениях, выявлять тенденции изменения социально-экономических показателей (ПК-6); 

способностью, используя отечественные и зарубежные источники информации, собирать необходимые данные, анализировать их и готовить информационный обзор и/или аналитический отчет (ПК-7);

способностью использовать для решения аналитических и исследовательских задач современные технические средства и информационные технологии (ПК-8);

педагогическая деятельность:

способностью использовать в преподавании экономических дисциплин в образовательных организациях различного уровня существующие программы и учебно-методические материалы (ПК-12); 

способностью принимать участие в совершенствовании и разработке учебно-методического обеспечения экономических дисциплин (ПК-13).
Выпускник программы бакалавриата с присвоением квалификации «прикладной бакалавр» должен обладать профессионально-прикладными компетенциями (ППК), соответствующими виду (видам) профессиональной деятельности, на который (которые) ориентирована программа бакалавриата:
расчетно-финансовая деятельность:

способностью рассчитывать показатели проектов бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, обеспечивать их исполнение и контроль, составлять бюджетные сметы казенных учреждений и планы финансово-хозяйственной деятельности бюджетных и автономных учреждений (ППК-6);
способностью вести работу по налоговому планированию в составе бюджетов бюджетной системы Российской Федерации (ППК-7);

способностью составлять финансовые планы организации, обеспечивать осуществление финансовых взаимоотношений с организациями, органами государственной власти и местного самоуправления (ППК-8);
способностью применять нормы, регулирующие бюджетные, налоговые, валютные отношения в области страховой, банковской деятельности, учета и контроля (ППК-9);

способностью участвовать в мероприятиях по организации и проведению финансового контроля в секторе государственного и муниципального управления, принимать меры по реализации выявленных отклонений (ППК-10);
2. Тематика выпускных квалификационных работ
Тематика выпускных квалификационных работ и порядок закрепления их за студентами определяется и проводится выпускающей кафедрой на основании Положения «О проведении государственной итоговой аттестации (ГИА) по образовательным программам высшего образования – программам бакалавриата, специалитета и магистратуры» и в соответствии с квалификационными требованиями Федерального государственного образовательного стандарта по направлению 38.03.01 Экономика. 

Тема выпускной квалификационной работы должна быть актуальной, представлять научный и/или практический интерес и быть направленной на решение задач профессиональной деятельности выпускника, а также соответствовать научным и/или практическим интересам выпускника и выбранному им направлению подготовки.

Выбор темы определяется актуальностью и возможностью выполнения работы на основе материалов по налогам и сборам коммерческих и некоммерческим организаций, налоговых, финансовых и других организаций, осуществляющих контроль за соблюдением законодательства по налогам и сборам. Бакалаврская работа должна соответствовать состоянию и перспективам развития налоговой системы и решать конкретные задачи, направленные на увеличение налоговых доходов бюджетной системы Российской Федерации.
Тематика выпускных квалификационных работ охватывает следующие основные направления: 

· история развития налогообложения в России;

· общие проблемы разработки и реализации теоретических основ налогообложения;

· зарубежная практика налогообложения;

· общие и специальные технологии и методы исчисления и уплаты налогов и сборов;

· государственный налоговый контроль;

· налоговое проектирование и прогнозирование;

· налоговое администрирование, формы и методы;
· имущественные налоги с юридических и физических лиц;

· налоговые проверки и реализация их результатов;

· программное обеспечение налогового администрирования;

· и другие. 

Примерный перечень тем выпускных квалификационных работ прилагается (Приложение 1). Представленная в приложении тематика не ограничивает выбор студентов. Они могут предложить свою тему, сформировавшуюся в процессе самостоятельной работы в ходе обучения и отражающую их научные интересы. Тема бакалаврской работы может стать логическим продолжением изученных и исследованных студентом проблем в процессе подготовки курсовых работ, рефератов, прохождения всех видов практик. Часть бакалаврских работ может выполняться по заявкам организаций социальной сферы или предприятий, занимающихся социальной работой. 
После выбора темы выпускной квалификационной работы студент подает заявление (приложение 2) на имя заведующего кафедрой с просьбой разрешить ее написание и с указанием фамилии предполагаемого руководителя. Закрепление темы, руководителя и консультанта (если это требуется) оформляется распоряжением директора института не позднее, чем за один месяц до выхода не преддипломную практику. 
В исключительных случаях, по согласованию с руководителем, консультантом и заведующим кафедрой в срок не позднее 1/3 времени прохождения преддипломной практики допускается изменение темы выпускной квалификационной работы по личному заявлению обучающегося.

По окончании преддипломной практики допускается корректировка (уточнение формулировки) темы выпускной квалификационной работы.

Изменение (уточнение) темы согласовывается заведующим кафедрой и утверждается приказом ректора по личному составу студентов.

3. Организация выполнения выпускной квалификационной работы
Работа студента. Студент совместно с руководителем уточняет круг вопросов, подлежащих изучению, составляет план исследования и календарный план работы на весь период с указанием очередности выполнения отдельных этапов.

Студент систематически работает над литературой, занимается сбором и анализом первичного материала, постоянно держит связь с руководителем. По мере написания отдельных глав студент представляет их руководителю, исправляет и дополняет работу в соответствии с полученными замечаниями.
Непосредственная работа над выбранной темой начинается с обзора литературы по предполагаемой теме ВКР. Изучение литературы способствует формированию и углублению теоретических знаний студента, позволяет выдвинуть рабочую гипотезу, осуществить постановку цели, задач и сформулировать проблемы, которые должны быть освещены в ВКР, перед ее написанием. Подбор литературы по избранной теме осуществляется самим студентом при помощи руководителя, который может проконсультировать студента по поводу направления и порядка подбора источников. Учитывая то обстоятельство, что вопросы, связанные с нормативными актами и текущими условиями деятельности организаций, подвержены периодическим изменениям, рекомендуется использование самой свежей литературы (не более чем 3-5-летней давности). Преимущество должно отдаваться наиболее актуальным публикациям в ведущих рецензируемых периодических изданиях. Большую помощь студенту в написании работы может оказать информация, систематизированная в виде различных схем, таблиц, классификаций, приведенная в системах справочно-правовой информации «Гарант», «Консультант Плюс», поскольку информация в них обновляется максимально быстро. В то же время студент должен помнить, что простое копирование текста отдельных материалов при написании ВКР является недопустимым, поэтому подобранный материал должен быть обработан студентом самостоятельно.

При подборе литературы для написания ВКР рекомендуется воспользоваться электронными каталогами библиотеки университета, системами справочно-правовой информации. Также рекомендуется воспользоваться библиотекой базовой организации, особенно при рассмотрении документов, касающихся отраслевых особенностей функционирования организации. 
Подбор литературы по избранной теме осуществляется самим студентом при помощи руководителя, который может проконсультировать студента по поводу направления и порядка подбора источников. Учитывая то обстоятельство, что вопросы, связанные с нормативными актами и текущими условиями деятельности организаций, подвержены периодическим изменениям, рекомендуется использование самой свежей литературы (не более чем 3-5-летней давности).

За достоверность информации и обоснованность принятых в бакалаврской работе решений ответственность несет студент. При выполнении работы студент должен не только собрать отчетную, нормативную, технологическую, теоретическую, публицистическую, справочную и социологическую информацию, но и, критически проанализировав ее, сделать самостоятельные выводы и предложить конкретные варианты решения проблемы.

При этом студенту необходимо отразить новые направления исследований изучаемой проблемы, обобщить имеющийся отечественный и зарубежный опыт, суметь адаптировать его к решению поставленных задач с учетом региональной и отраслевой специфики.

График работы, задание, общее содержание бакалаврской работы разрабатывается студентом и обсуждается с руководителем. Это предварительный этап работы над выпускной квалификационной работой.

Роль руководителя. Выпускная квалификационная работа бакалавра выполняется студентом под руководством руководителя, назначаемого из числа профессоров и доцентов выпускающей кафедры, а также преподавателей, имеющих достаточную квалификацию.  
Руководитель работы утверждается кафедрой и является основным консультантом студента на весь период выполнения ВКР по всем видам работ: сбора, обобщения, анализа информации, как в период преддипломной практики, так и в процессе подготовки и зашиты выпускной квалификационной работы. 
Обязанности руководителей выпускных квалификационных работ включают:

– подготовку задания на выполнение выпускной квалификационный работы (Приложение 3). Задание, составленное руководителем, согласовывается заведующим выпускающей кафедрой и подшивается в выпускную работу после титульного листа;

– оказание необходимой помощи в составлении календарного графика и плана выпускной квалификационной работы;

– выдача рекомендаций и проведение консультаций по подбору фактического материала в ходе преддипломной практики, методике его обобщения, систематизации, по его обработке и использованию в выпускной квалификационной работе;

– контроль за выполнением графика подготовки выпускной квалификационной работы;

– проверка качества выполнения работы, ее соответствия поставленным целям и задачам;

– проверка соблюдения основных требований к оформлению представленной работы и иллюстративного материала;

– составление отзыва на выпускную квалификационную работу;

– помощь в подготовке доклада для защиты.

Руководитель определяет тип носителя (бумажный или электронный) на котором представляются на проверку материалы ВКР бакалавра. При выборе электронного носителя между руководителем и обучающимся в индивидуальном порядке оговаривается порядок организации документооборота и соответствующего протоколирования движения файлов. В любом случае последний вариант ВКР бакалавра до ее переплетения представляется руководителю на бумажном носителе с соблюдением всех правил оформления. Вместе с бумажным вариантом представляется файл с полным текстом бакалаврской работы в формате Microsoft Word – «Группа_ФИО.doc» (файл предоставляется обучающимся лично на флэш-памяти; желательно, чтобы файл с текстом бакалаврской работы находился в корневом каталоге флэш-накопителя) для проведения проверки на соблюдение авторских прав и степени оригинальности текста системой «Антиплагиат».

Первоначальная проверка 1 (одной) главы бакалаврской работы, представленной руководителю, осуществляется руководителем в течении 7 календарных дней со дня предоставления. Работа предоставляется на проверку в сроки, установленные заданием или в сроки, согласованные руководителем дополнительно с обязательным указанием даты предоставления. При передаче на проверку руководителю нескольких глав одновременно, время проверки пропорционально увеличивается. Проверка исправленного варианта проводится в течении 4 календарных дней с предоставлением первоначального варианта. 
Срок проверки не сокращается в зависимости от даты защиты ВКР. Последняя редакция полностью оформленной ВКР бакалавра просматривается руководителем при непосредственном присутствии обучающегося на консультации.
Роль консультанта. При необходимости, по согласованию с руководителем выпускной квалификационной работы, для руководства выполнения отдельных разделов работы студенту может быть назначен консультант из числа профессорско-преподавательского состава другой кафедры или практических работников сторонних организаций за счет общего норматива времени, отведенного на руководство работой.
Консультант проверяет соответствующий раздел работы и на титульном листе ставит свою подпись.

В обязанности консультанта входит:

– консультирование студента по разработке плана выполнения выпускной квалификационной работы в части содержания консультируемого вопроса;

– оказание помощи студенту в изучении нормативной базы и подборе необходимой литературы в части содержания консультируемого вопроса;

– контроль хода выполнения работы в части содержания консультируемого вопроса.

Роль руководителя и консультантов заключается в развитии самостоятельности, творческого подхода к решению комплексной научно-практической проблемы. Они не должны давать студенту готовых решений, их задача заключается в критическом анализе работы студента, постановке новых вопросов, стимулирующих поиск студентами новых методов их решения.
На кафедре назначается ответственный по проверке работы на величину заимствований в тексте ВКР. В его обязанности входит: 

– прием ВКР на проверку в системе «Антиплагиат»;

–  регистрация принятой печатной и электронной версии в журнале регистрации (под роспись студента);

– проверка работ и консультация студентов по итогам проверки (не более трех раз);

– выдача положительного заключения о проверке (при наличии авторского текста 60 и более процентов);

– сохранение допущенных к защите работ в файлах в формате pdf для передачи в библиотеку после защиты работ. 

 Выпускные квалификационные работы подлежат нормоконтролю на соответствие требованиям оформления в соответствии с методическими указаниями по выполнению выпускной квалификационной работы. Функции нормоконтролера может осуществлять как отдельно назначенный консультант на кафедре, так и непосредственно руководитель ВКР.
4. Общие требования к выпускной квалификационной работе

К выпускной квалификационной работе предъявляются следующие требования: 

· соответствие названия работы ее содержанию, четкая целевая направленность, актуальность; 

· логическая последовательность изложения материала, базирующаяся на прочных теоретических знаниях по избранной теме и убедительных аргументах; 

· корректное изложение материала с учетом принятой профессиональной терминологии; 

· достоверность полученных результатов и обоснованность выводов; 

· научный стиль написания.
Выпускная квалификационная работа бакалавра (бакалаврская работа) выполняется на основе применения теоретических знаний и практических навыков, полученных студентом в период обучения. При этом она должна подводить итог теоретического обучения студента и подтверждать его профессиональные компетенции. Выпускная работа бакалавра может быть как прикладного, так и аналитического характера.

Бакалаврская работа может быть следующего типа: 

· научно-исследовательская — предполагает описание или обозначение актуальной научной проблематики (в теоретической части работы или во введении) и исследование конкретного предметного материала в русле заявленной научной проблематики. В работе должно проявиться знание автором основных методов исследования, умение их применять, владение научным стилем речи. Такого рода работа является заявкой на продолжение научного исследования в магистратуре соответствующего профиля; 

· прикладная — может представлять собой применение конкретной научной методики анализа или описания к не исследованному ранее материалу или материалу, востребованному в организациях и учреждениях социальной сферы и социальной работы;
· реферативная — предполагает описание определенной научной проблематики в ракурсе соотнесения точек зрения различных исследователей или научных школ (в синхроническом или диахроническом аспектах) и может базироваться на результатах междисциплинарных курсовых работ. 
Выпускник обязан наряду с печатным вариантом представить файл с полным текстом выпускной квалификационной работы.

Текст выпускной квалификационной работы в электронном виде проверяется на объем заимствования, в том числе содержательного, выявления неправомочных заимствований по системе «Антиплагиат». Допустимый процент заимствования текста при проверке в данной системе должен составлять не более 40%, т.е. оригинальность текста выпускной квалификационной работы должна составлять не менее 60%. Кроме того, не допускается заимствование из одного источника более 5% текста.

Студент обязан предварительно самостоятельно проверить работу на долю заимствований в системе «Антиплагиат», предварительно зарегистрировавшись на сайте www.antiplagiat.ru. Только после того как студент убедится в том, что по результатам проверки доля его заимствований менее 40% он может передавать работу в печатном и электронном виде ответственному на кафедре за проверку работы, предварительно согласовав с руководителем ВКР ее завершение и ознакомив его с предварительными результатами самостоятельной проверки на заимствования. 

Результаты самостоятельной проверки студентом и проверки через специализированную лицензионную программу, которая используется на выпускающей кафедре, могут отличаться в связи с большим размером базы данных в полной версии Антиплагиат. В связи с этим, студенту рекомендуется при предварительной проверке добиваться доли авторского текста более 60% (65-70%) с тем, чтобы после окончательной проверки доля авторского текста не стала ниже 60%.    

Текст ВКР в электронном виде сдается на проверку на объем заимствований не позднее чем за 14 дней до защиты работы. Если оригинальность текста составляет менее 60%, ВКР возвращается на доработку и повторного предоставления на проверку, но не более трех раз.

Работы представляются в виде текстовых файлов в формате doc. Название документа в системе должно иметь вид: тип работы (выпускная квалификационная работа – ВРК), год, группа, фамилия, инициалы студента (пример: ВКР_2016_Н_12_1_Иванова_АА). В случае неоднократных проверок название файла не должно меняться, иначе при последующих проверках может быть получен отрицательный результат.

По результатам проверки на заимствование составляется справка (приложение 7), которая регистрируется в кафедральном журнале под роспись студента и вкладывается в выпускную квалификационную работу.

Выпускная квалификационная работа подлежит нормоконтролю на соответствие требованиям оформления. Готовая ВКР должна быть сдана на нормоконтроль в электронном и печатном виде не позднее чем за 10 дней до защиты работы.  

5. Требования к содержанию структурных элементов выпускной квалификационной работы 

Выпускная квалификационная работа бакалавра должна содержать следующие структурные элементы:

· титульный лист (приложение 4); 
· задание (приложение 3); 
· реферат (приложение 5); 
· оглавление (приложение 6); 
· введение; 
· основная часть с разбивкой на главы и параграфы; 
· заключение; 
· список использованных источников; 
· приложения. 

Общий объем бакалаврской работы без учета приложений должен составлять не менее 60 страниц печатного текста.

Отзыв руководителя, справка о внедрении (при ее наличии) не вшиваются в бакалаврскую работу, а прилагаются к ней. 
5.1. Титульный лист
Титульный лист является первой страницей работы (не нумеруется) и заполняется строго в соответствии прилагаемому образцу (приложение 4). Все подписи на титульном листе должны быть в обязательном порядке до представления работы на защиту.
5.2. Задание на выпускную квалификационную работу
Задание по ВКР составляется в двух экземплярах по определенной форме (приложение 3), подписывается студентом, руководителем и заведующим кафедрой до начала ее выполнения. Один экземпляр задания выдается студенту, второй экземпляр остается у руководителя ВКР. В задании должны быть указаны конкретные даты представления на проверку соответствующих разделов ВКР. При несоблюдении студентом сроков выполнения соответствующих этапов ВКР вся ответственность за ее представление к защите в установленные сроки ложится на студента. При несоблюдении руководителем или консультантом сроков проверки выполнения соответствующих этапов ВКР вся ответственность за представление ее к защите в установленные сроки возлагается на руководителя (консультанта). 

Контроль за соблюдением сроков выполнения работ, предусмотренных заданием, осуществляет руководитель. Отставание от плана подготовки доводится руководителем ВКР до сведения заведующего кафедрой.

Задание на ВКР размещается после титульного листа ВКР и переплетается.
5.3. Реферат

Реферат должен в кратком виде, в объеме до одной печатной страницы, отражать цель и объект ВКР, полученные результаты и степень личного вклада автора в их разработку, возможности внедрения и область применения, данные об объеме работы, количестве разделов, иллюстраций, таблиц, приложений, использованных источников, графического материала, выносимого на защиту.
Пример реферата приведен в приложении 5.   

5.4. Оглавление

Оглавление – это перечень глав и других составляющих частей бакалаврской работы, который приводится на второй странице. Оно включает в себя введение, наименование всех глав и параграфов, заключение, список использованных источников, обозначения приложений и их наименований с указанием страницы, с которых начинаются эти элементы ВКР.

При оформлении оглавления следует учитывать следующее:

· все названия глав и параграфов должны быть приведены в той же последовательности и в той же форме, что и в тексте работы;

· после каждого заголовка (введение, название главы, параграф, список использованных источников, приложения) указывается страница, с которой начинается изложение содержания этого текста в работе без слова «стр.».

Пример оформления оглавления приведен в приложении 6. 

5.5. Введение

Введение является важной составной частью ВКР. Введение в бакалаврской работе должно содержать оценку современного состояния решаемой научной проблемы или прикладной задачи, обоснование и формулировку практической значимости исследования. В нем представлено обоснование и значение исследуемой проблемы. Во введении раскрывается: 
· актуальность темы бакалаврской работы; 
· объект и предмет исследования;
· цель и задачи исследования;
· методы исследования;
· практическая значимость работы.

Актуальность темы – это обоснование важности исследуемой проблемы. Оно включает в себя: аргументацию необходимости изучения данной темы с позиции теории и практики, раскрытие степени изученности проблемы и отражения ее в литературе. Основанием для обоснования актуальности выбранной темы бакалаврской работы может быть раскрытие реальной потребности практиков в ее изучении и необходимость выработки практических рекомендаций, связанных с определенной категорией людей с учетом их индивидуальных особенностей. 

Объект работы представляет собой лицо или группу лиц, процесс или явление, порождающее проблемную ситуацию, которая будет исследоваться. Объект отвечает на вопрос: «На что направлено исследование?»

Предмет работы – это та сторона, тот аспект, та точка зрения, с которой исследователь познает целостный объект, выделяя при этом главные, наиболее существенные (с точки зрения исследователя) признаки объекта. Отвечая на вопрос, что конкретно исследователем изучается и анализируется, предмет определяет то, что находится в границах объекта и обусловливает содержание предстоящего исследования. Поэтому один и тот же объект может быть предметом разных исследований. Предмет выпускной квалификационной работы чаще всего совпадает с ее темой, либо они очень близки по звучанию. 

Цель работы – это то, чего хочет достичь студент своей исследовательской деятельностью. Она характеризует основные цели  бакалаврской работы в начале ее разработки. 

Основные задачи работы. На основе цели, которая выражена в названии  работы, определяются основные задачи. Задачи формулируются в виде перечисления: «изучить…», «описать…», «уточнить и дополнить…», «выявить…», «разработать…», «систематизировать…» и т. д. Задачи должны определять содержание бакалаврской работы. Количество задач может диктоваться главами и/или параграфами. Принято формулировать 3-5 задач. 

Пути (способы) решения основных задач. Этот раздел предполагает определение автором основных методов, которые использованы при проведении исследовательской работы, и базы, на которой изучались те или иные явления, проверялись наработки, методики, осуществлялась аналитическая работа и пр. 
Автор должен показать ту практическую сферу, где проводилось исследование и тот инструментарий, посредством которого он обеспечил решение основных задач, достижение цели ВКР. Здесь же дается характеристика источников получения информации –законодательные акты по налогам и сборам, налоговая и финансовая отчетность налоговых органов, юридических и физических лиц. В качестве основных методов, которые активно используются в процессе подготовки ВКР, выступают: изучение документов, изучение литературы, экспериментальная работа и др. 

Практическая значимость работы. В этой части введения отмечается, что нового, по сравнению с известным в практике, удалось достичь автору в процессе его исследовательской деятельности. При раскрытии нового используются следующие формулировки: в бакалаврской работе (в процессе исследования) «уточнено…», «дополнено…», «выявлено влияние…», «описано…», «проанализировано…» и т.д. 

Автор показывает, какое значение могут иметь те результаты, которые им получены в ходе исследования, и где они, возможно, получат применение или уже используются на практике. Наличие справки о внедрении (приложение 8) усиливает практическую значимость выполненного исследования. 

Введение не должно быть излишне подробным, рекомендуемый объем введения составляет 2-3 страницы.

5.6. Основная содержательная часть

В основной части ВКР освещаются теоретические и практические аспекты, связанные с решением поставленных проблем в рамках выбранной темы. Содержание глав основной части должно точно соответствовать теме работы и полностью её раскрывать. 
Основная часть содержит: 
· теоретическое обоснование выбранной проблемы исследования; 

· анализ известных теоретических и (или) практических исследований, являющийся базой для проведения собственного исследования; 

· описание собственного исследования и полученных результатов; 

· иллюстративное сопровождение текста в виде таблиц и рисунков. 
Основная часть выпускной квалификационной работы, как правило, содержит несколько глав, каждая из которых делится на параграфы в соответствии с логикой изложения материала. В бакалаврской работе должно быть, как правило, не менее двух глав. Каждая глава состоит из двух и более параграфов и должна заканчиваться выводами по данной главе. 

Каждый параграф имеет: вводную часть – несколько предложений, вводящих в содержание параграфа; последовательное раскрытие содержания; вывод – обобщающую мысль изложенного; обоснование перехода к следующему параграфу.

Первая глава обычно носит теоретический характер, вторая глава – прикладной, исследовательский и рекомендательный. 

При написании основной части бакалаврской работы необходимо обратить внимание на следующие важные моменты:

· стиль изложения должен быть научным, носить характер доказательности, убедительности как следствие проведенного анализа; 

· следуйте принципу соразмерности. Если предпринята попытка проанализировать несколько подходов в обсуждении проблемы или несколько концепций, теоретических моделей, то их изложение по объему должны быть соизмеримым, аналогичный принцип должен применяться и по отношению к объемам глав, разделов, параграфов (параграф не может быть менее 7 страниц);

· следуйте принципу соблюдения авторства.  Необходимо четко разграничивать излагаемые концепции авторов и собственное мнение, возражения, оценки, выводы, т.е. это должно быть специально оговорено, используя следующие выражения: «по мнению автора», «мы считаем», «вряд ли можно согласиться» и т.д.;
· статистический материал, полученные данные оформлять в форме таблиц, графиков, диаграмм и т.д. 

В первой главе излагаются теоретические положения по рассматриваемой теме. При этом следует уделить внимание новейшим теоретическим разработкам.

Студент должен высказать свое отношение по проблемным вопросам, по тексту обязательны ссылки на используемые источники. Теоретические и методические положения должны служить отправной точкой для анализа экономических явлений во второй главе. На изложение этой главы в работе отводится 20-25 страниц.
Глава может состоять из двух-трех параграфов, параграф не может быть менее 7 страниц
Во второй главе, имеющей аналитический характер, излагаются результаты исследования, которое было проведено студентом в организациях, у индивидуальных предпринимателей, налоговых органах. Глава может состоять из двух-трех параграфов, параграф не может быть менее 7 страниц.
В начале этой главы приводят экономическую характеристику объекта, по материалам которого выполнялась бакалаврская работа (форма собственности организации; направление ее деятельности и выполняемые функции; основные структурные подразделения организации; его краткая характеристика; основные перспективные направления работы организации и налоговых органов, их описание (наличие перспективного плана, целевых программ, проектов развития) и т.п.
Затем проводится более глубокий анализ изучаемой проблемы. При этом студент не ограничивается констатацией фактов, а выявляет тенденции развития изучаемого процесса, вскрывает недостатки исследуемой системы, формулирует выводы. Эта глава должна служить обоснованием последующих разработок. От полноты и качества ее выполнения зависят глубина и обоснованность мероприятий по устранению недостатков и решению выявленных проблем.
Также во второй главе студент разрабатывает предложения по совершенствованию изучаемого процесса (повышению эффективности налогового администрирования, упрощению порядка исчисления налогов и сборов, налоговой отчетности, переходу на электронный документооборот, т.д. 
Базой для разработки конкретных мероприятий служит проведенный анализ исследуемой проблемы в начале второй главы, а также имеющийся прогрессивный отечественный и зарубежный опыт, обобщенный в первой главе.

Следует учесть, что профессионализм в сфере налогообложения связан как с умением детально  анализировать конкретные ситуации, так и с творческим подходом к решению поставленных проблем, а не с механическим применением сложившихся стереотипных приемов. Поэтому рекомендации, связанные с изучением зарубежного опыта, должны быть достаточно обоснованы и переработаны с учетом специфики развития экономики региона и организации и налогового законодательства.

Логически завершающим бакалаврское исследование должно быть обоснование выдвигаемых предложений (оценка эффективности применения отдельных методик налогового планирования и прогнозирования, исчисления налогов и налоговой нагрузки и др. Содержание второй главы должно быть проиллюстрировано таблицами, схемами, графиками. Объем этой главы – от 25 до 30 страниц.
При необходимости отдельные разработки или материалы могут быть выделены в третью главу, объем которой составит 10-15 страниц.
Обязательным для выпускной работы является логическая связь между главами и последовательное развитие основной идеи темы на протяжении всей работы.

5.7. Заключение

Заключение содержит краткий обзор основных аналитических выводов проведенного исследования и описание полученных в ходе него результатов. 

В заключении логически последовательно излагаются теоретические и практические выводы и предложения, к которым пришел студент в результате исследования. Они должны быть краткими и четкими, дающими полное представление о содержании, значимости, обоснованности и эффективности разработок. 

Заключение представляет результат научной работы студента в решении основных задач выпускной квалификационной работы, раскрытие содержания положений, выносимых на защиту. Здесь же отражаются наиболее важные практические рекомендации, получившие обоснование в работе. 

Результаты излагаются как положительные (что удалось выявить, раскрыть…), так и  негативные (чего не удалось достичь в силу недоступности определенных источников, недостаточности материалов и по другим причинам). 

К выводам и рекомендациям предъявляются следующие требования: 

· они должны содержать основные обобщения и итоги теоретических и практических исследований;

· быть четкими, краткими, однозначными;

· не должны содержать интерпретаций и ссылок на литературу. 

Общий объем заключения 2-3 страницы. 

5.8. Список использованной литературы
Список использованных источников должен содержать сведения об источниках, использованных при подготовке ВКР. Сведения об источниках приводятся в соответствии с требованиями ГОСТ 7.1-2003 «Библиографическая запись. Библиографическое описание».
Нумерация использованных источников должна быть сплошной.

Список литературы включает все источники, которыми студент пользовался при написании своей работы. 
Последовательность размещения в списке использованных источников должна быть следующей:

1) международные законы и соглашения;

2) законы Российской Федерации (в календарной очередности);

3) указы Президента РФ (в той же последовательности);

4) нормативные акты Правительства РФ (в той же последовательности);

5) нормативно-правовые документы федеральных органов исполнительной власти, региональных органов законодательной и исполнительной власти и органов местного самоуправления;

6) статистические издания;

7) иные официальные материалы (меморандумы, резолюции, рекомендации международных организаций и конференций, официальные доклады, отчеты и т.п.);

8) монографии, учебники, учебные пособия, авторефераты диссертаций, научные статьи (в алфавитном порядке по фамилиям авторов и заглавию публикаций, в случае если их автор не указан);

9) источники на иностранных языках (в соответствии с латинским алфавитом);

10) интернет-источники (с указанием раздела, статьи и т.д.).

5.9. Приложения
В бакалаврской работе могут иметь место материалы прикладного характера, которые были использованы автором в процессе разработки темы, а именно:

· различные положения, инструкции, копии документов;

· схемы, графики, диаграммы, таблицы, которые нецелесообразно размещать в тексте, т.к. они носят прикладной или иллюстративный характер;

· бухгалтерские (финансовые) отчеты, отчеты налоговых органов;
В тексте работы делается ссылка на каждое приложение. 

6. Оформление выпускной квалификационной работы
6.1. Оформление текста работы
 Текст работы выполняется на одной стороне белой бумаги формата А4 шрифтом Times New Roman Cyr, размер – 14 пт., начертание – нормальное, межстрочный  интервал – полуторный,  абзацный  отступ (отступ  первой  строки)  –  1-1,5 см, форматирование – по ширине. Установка функции «переноса» обязательна.

Параметры страницы: верхнее поле – 15 мм, нижнее поле – 20 мм, левое поле – 30 мм (включая переплет), правое поле –10 мм.

Параметры заголовка: шрифт – Times New Roman Cyr, размер – 16 пт., начертание – полужирное, межстрочный интервал – одинарный, интервал перед – 12 пт., интервал после – 6 пт., абзацный отступ (отступ первой строки) – 0 мм, форматирование – по центру.

Параметры подзаголовка: шрифт – Times New Roman Cyr, размер – 14 пт., начертание – полужирное, межстрочный интервал – одинарный, интервал перед – 6 пт., интервал после – 6 пт., абзацный отступ (отступ первой строки) – 0 мм, форматирование – по центру.

Если заголовок или подзаголовок состоят из двух предложений, их разделяют точкой. Точка в конце заголовка или подзаголовка не ставится. Переносы слов в заголовках и подзаголовках не допускаются.

При наборе текста необходимо соблюдать следующие правила:

· не допускать 2 и более пробелов;

· не делать абзацный отступ пробелами и табуляцией;

· не допускать висячих строк (т.е. состояния, когда на последнюю строку абзаца переходит количество символов, меньше абзацного отступа). Для исправления этой ситуации можно применить комбинацию клавиш Shift+Enter, чтобы перенести необходимое слово или несколько слов на другую строку.

Страницы работы следует нумеровать арабскими цифрами, соблюдая сквозную нумерацию по всему тексту работы. Номер страницы проставляют по центру внизу страницы.

Титульный лист включается в общую нумерацию страниц работы. Номер страницы на титульном листе не проставляют.

Иллюстрации и таблицы, расположенные на отдельных листах, включают в общую нумерацию страниц работы. Иллюстрации и таблицы на листе формата А3 учитывают как одну страницу.

В работе следует использовать стандартное сокращение русских слов или словосочетаний. Допускаются следующие сокращения: с. – страница; г. – год; гг. – годы; мин. – минимальный; макс. – максимальный; абс. – абсолютный; отн. – относительный, которые применяют с цифровыми значениями, а также общепринятые сокращения: т.е. – то есть; т.д. – так далее; т.п. – тому подобное; и др. – и другие; пр. – прочее; см. – смотри; номин. – номинальный; наим. – наименьший; наиб. – наибольший; св. – свыше (при цифрах). Необходимо избегать разнобоя в сокращениях в тексте и в таблицах

Фамилии, названия учреждений, организаций, фирм, название изделий и другие собственные имена в тексте работы приводят на языке оригинала.

Точка, запятая, а также двоеточие, точка с запятой, восклицательный и вопросительный знаки, знак процента, градуса, минуты, секунды не отбиваются от предшествующего слова или цифры. Знаки номера (№), параграфа (§) и слово «страница» (с.) отбиваются от идущей за ними цифры неразрывным пробелом. 

В соответствии с правилами русского языка должны ставиться дефисы (-), тире (—) Ctrl+Alt+Num (-) и соединительные тире (–) Ctrl+Num(-). Дефис никогда не отбивается пробелами: все-таки, финансово-экономический, компакт-диск. Тире, напротив, должно отбиваться пробелами с обеих сторон: «Счастье  — это когда тебя понимают». Неразрывный пробел перед тире тем более уместен, что в середине предложения тире не должно переходить на следующую строку и начинать ее. Соединительное тире, или знак «минус», ставится обычно между цифрами для обозначения периода «от … до»: 2013-2014 гг., 8-10 км/ч, пять-шесть минут, и тоже не отбивается пробелами.​

Рекомендуется также пользоваться комбинацией клавиш Ctrl+Дефис (при работе в MS Word), которая осуществляет «мягкий перенос» слова. Данная комбинация может применяться в том случае, если вас не устраивает перенос слова, сделанный автоматически.

Всегда отбиваются неразрывным пробелом (Ctrl+Shift+пробел) инициалы от фамилии и инициалы друг от друга, а также делаются отбивки в сокращениях типа «и т. д.»

Кавычки и скобки набираются вплотную к слову, без пробелов. При наборе необходимо использовать типографские кавычки – «налог». Скобки ставятся точно так же, как и кавычки. Если скобка завершает предложение, точка ставится после нее. Если же точка необходима внутри скобки, то снаружи она уже не ставится.

Многозначные числа должны быть разбиты на разряды: 9 876 543. Пробелы здесь только неразрывные, простые и десятичные дроби не отбивают от целой части: 0,5; 13/4, как и обозначение степени (м2). Число от размерности, напротив, отбивается неразрывным пробелом: 3 кг, 200 кВт, а также 1927 г., XX–XIX вв.

Числовые значения величин в тексте следует указывать со степенью точности, которая необходима для обеспечения требуемых свойств показателя, при этом в ряду значений осуществляется выравнивание числа знаков после запятой. Например: 1,50; 1,75; 2,00.

Римские цифры следует применять только для обозначения сорта (категории, класса и др.) изделия, кварталов года, полугодия. В остальных случаях применяют арабские цифры.

В тексте работы, за исключением формул, таблиц и рисунков, не допускается:

· применять математический знак минус (() перед отрицательными значениями величин (следует писать слово «минус»);

· применять без числовых значений математические знаки, например: > (больше), < (меньше), = (равно),  ( (больше или равно),  ( (меньше или равно), ( (не равно), а также знаки № (номер),  % (процент);

Буква «ё» при наборе не употребляется.
6.2. Деление текста работы
Текст основной части работы делят на разделы и подразделы. Разделы, как и подразделы, могут состоять из одного или нескольких пунктов.

Разделы должны иметь порядковую нумерацию в пределах всего текста. Например: 1,2,3 и т.д.

 Подразделы должны иметь нумерацию в пределах каждого раздела. Номер подраздела состоит из номеров раздела и подраздела, разделенных точкой. В конце номера раздела ставится точка. Например: 1.1., 1.2., 1.3.; 2.1., 2.2., 2.3. и т.д.

Если работа имеет подразделы, то нумерация пунктов должна быть в пределах подраздела, и номер пункта должен состоять из номеров раздела, подраздела и пункта, разделенных точками. Например: 1.1.1., 1.1.2.; 2.1.1., 2.1.2. и т.д.

Структурные элементы, разделы, подразделы должны иметь заголовки. Пункты, как правило, заголовков не имеют. Заголовки должны четко и кратко отражать содержание разделов, подразделов.

Каждая глава выпускной квалификационной работы печатается (начинается) с новой страницы. Названия глав (заголовки), а также структурные элементы письменных работ «ВВЕДЕНИЕ», «ЗАКЛЮЧЕНИЕ» И «СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННОЙ ЛИТЕРАТУРЫ», являющиеся заголовками, печатаются прописными буквами, а названия параграфов (подзаголовки) - строчными буквами (кроме первой прописной). 

Главы письменных работ нумеруются арабскими цифрами и должны начинаться с новой страницы (листа). Номер главы состоит из одного чис​ла: 1, 2 и т.д. Слово «глава» допускается не писать. Параграфы нумеруются также арабскими цифрами, но разделяемыми точкой. При этом первая цифра показывает, к какой главе этот параграф относится, а вторая - порядковый номер параграфа (например, 2.3 означает третий параграф второй главы). При нумерации знак параграфа (§) не проставляется.

Например:

1. НАЛОГОВЫЕ ОРГАНЫ, КАК УЧАСТНИКИ НАЛОГОВЫХ ОТНОШЕНИЙ, ИХ МЕСТО И РОЛЬ
1.1. Налоговые органы России, история их развития

Внутри параграфа допускаются свои подзаголовки (не желательно), которые нуме​руются аналогичным образом. Например, 2.3.1 означает первый подзаго​ловок третьего параграфа второй главы. Нумерация, состоящая более чем из трех цифр, не желательна.

Длина строки заголовка (подзаголовка) должна быть не более 40-45 знаков. Переносы слов в заголовке (подзаголовке) не делают. Точка в кон​це заголовка (подзаголовка) не ставится. Подчеркивание заголовков (под​заголовков) не допускается. Нельзя заканчивать строку заголовка предло​гом, союзом или наречием - их переносят на следующую строку.

Большой заголовок (подзаголовок) делят по смыслу на несколько строк. Если заголовок (подзаголовок) состоит из двух предложений, их разделяют точкой.

Если подзаголовок расположен в конце страницы, то под ним должно быть не менее 3 строк основного текста. Заканчивать страницу подзаголов​ком и начинать основной текст со следующей страницы не допускается.

Параметры оформления заголовка: 

Шрифт – Times New Roman, размер – 16 пт., начертание – полужирное, межстрочный интервал – одинарный, интервал перед – 12 пт., интервал после – 6 пт., абзацный отступ (отступ первой строки) – 0 мм, форматирование – по центру.

Если заголовок состоит из двух предложений, их разделяют точкой. Точка в конце заголовка не ставится. Переносы слов в заголовках не допускаются.

Параметры оформления подзаголовка:

Шрифт – Times New Roman Cyr, размер – 14 пт., начертание – полужирное, межстрочный интервал – одинарный, интервал перед – 6 пт., интервал после – 6 пт., абзацный отступ (отступ первой строки) – 0 мм, форматирование – по центру.

6.3. Перечисления в тексте работы

 В тексте работы часто используются перечисления (списки). Перед каждой позицией перечисления следует ставить дефис или строчную букву, после которой ставится скобка. Для дальнейшей детализации перечислений необходимо использовать арабские цифры, после которых ставится скобка, а запись производится с абзацного отступа.

Например:

а)________________;
б)________________;
1)____________;
2)____________;
в)________________.
6.4. Таблицы и иллюстрации

 Таблицы применяют для лучшей наглядности и удобства сравнения показателей. Таблицу следует располагать в документе непосредственно после текста, в котором она упоминается впервые, или на следующей странице. Название таблицы, при его наличии, должно отражать ее содержание, быть точным, кратким. Название следует помещать над таблицей.

При переносе части таблицы на ту же или другие страницы название помещают только над первой частью таблицы.
Таблицы, за исключением таблиц приложений, следует нумеровать арабскими цифрами сквозной нумерацией. Номер следует размещать в правом верхнем углу над заголовком таблицы после слова «Таблица».  

Допускается нумеровать таблицы в пределах раздела. В этом случае номер таблицы состоит из номера раздела и порядкового номера таблицы, разделенных точкой.

  Таблица 1

Название таблицы

	
	
	

	
	
	
	
	

	                             
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



                           Боковик                                      Графы (колонки)   

                                  (графа для  заголовков)

Рис. 1. Структура и вид таблицы

На все таблицы документа должны быть приведены ссылки в тексте, при ссылке следует писать слово «Таблица» с указанием ее номера.

Цифровой материал, как правило, оформляют в виде таблиц в соответствии с рис. 1.

Для текста таблицы используется шрифт основного текста, размер шрифта на два–три пункта меньше, чем у основного текста (11–12 пт.)

Заголовки граф и строк таблицы следует писать с прописной буквы, а подзаголовки граф – со строчной буквы, если они составляют одно предложение заголовка или с прописной буквы, если они имеют самостоятельное значение. В конце заголовков и подзаголовков таблиц точки не ставят. Заголовки и подзаголовки граф приводят в единственном числе.

Таблицы слева, справа и снизу, как правило, ограничивают линиями.

Разделять заголовки и подзаголовки боковика и граф диагональными линиями не допускается.

Горизонтальные и вертикальные линии, разграничивающие строки таблиц, допускается не проводить, если их отсутствие не затрудняет пользование таблицей.

Заголовки граф, как правило, записывают параллельно строкам таблиц. При необходимости допускается перпендикулярное расположение заголовков граф.

Графу «Номер по порядку» в таблицу включать не допускается. При необходимости нумерации показателей параметров или других данных порядковые номера следует приводить в первой графе (боковике) таблицы непосредственно перед их наименованием.
Цифры в графах таблиц должны проставляться так, чтобы разряды чисел во всей графе были расположены один под другим, если они относятся к одному показателю. В одной графе должно быть соблюдено, как правило, одинаковое количество десятичных знаков для всех значений величин. При отсутствии отдельных данных в таблице следует ставить прочерк (тире).

Пример оформления таблицы:
Таблица 2.3

Данные по взиманию таможенных платежей с применением таможенных карт в 2009 – 2011 гг. таможенными постами Иркутской таможни

	Таможенный пост
	Сумма, млн.руб.
	Темп роста, %

	
	2009 
	2010 
	2011 
	2010 по сравнению с 2009
	2011 по сравнению с 2010

	Аэропорт Иркутск
	68,049
	122,676
	135,303
	180,28
	110,29

	Ангарский пост
	1 615,768
	46,214
	42,362
	2,86
	91,66

	Байкальский пост
	33,180
	12,132
	16,065
	36,56
	132,42

	Иркутский пост
	104,302
	121,986
	303,870
	116,95
	249,10

	Усольский пост
	10,652
	1,324
	20,494
	12,43
	1547,89

	Шелеховский пост
	0,487
	1,314
	0,490
	269,82
	37,29

	Итого
	1 832,438
	305,648
	518,584
	16,68
	169,67


Таблица составлена автором по отчетам ФТС РФ за 2009-2011гг.
Таблицу, в зависимости от ее размера, помещают под текстом, в котором впервые дана ссылка на нее, или на следующей странице, а при необходимости – в приложении к работе (если таблица занимает более 1 страницы). Допускается помещать таблицу вдоль длинной стороны листа документа.

Границы таблицы не должны выходить за границы основного текста. Если строки или графы таблицы выходят за формат страницы, ее делят на части, помещая одну часть под другой или рядом. При этом в каждой части таблицы повторяют ее головку и боковик. При делении таблицы на части допускается ее головку или боковик заменять соответственно номерами граф  и строк. При этом нумеруют арабскими цифрами графы и (или) строки первой части таблицы.

Слово «Таблица» указывают один раз справа над первой частью таблицы, над другими частями пишут слова «Продолжение таблицы» или «Окончание таблицы» с указанием номера (обозначения) таблицы,
Таблицу с большим количеством строк допускается переносить на другую страницу. При переносе части таблицы на другую страницу название таблицы не повторяется, а нумеруются ее вертикальные графы. На следующей странице пишется «Продолжение таблицы» с указанием номера, например: Продолжение таблицы 2.3, и повторяется нумерация граф. Либо ставится: Окончание таблицы 2.3 (если таблица здесь завершается).

Нумерация граф таблицы арабскими цифрами допускается в тех случаях, когда в тексте документа имеются ссылки на них, при делении таблицы на части, а также при переносе части таблицы на следующую страницу,
При наличии в документе небольшого по объему цифрового материала, его нецелесообразно оформлять таблицей, а следует давать текстом, располагая цифровые данные в виде колонок.

Например:

Тарифы отчислений в фонды, проценты
в Пенсионный фонд . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .26,0 

в Фонд социального страхования. . . . . . . . . . . . . . . . . .2,9
в Фонд обязательного медицинского страхования  . . . 5,1
Иллюстрации (рисунок, схема, диаграмма и т.п.) помещают в работе для установления свойств или характеристик объекта, а также для лучшего понимания текста работы. На иллюстративный материал должна быть дана ссылка в тексте работы.

Количество иллюстраций должно быть достаточным для пояснения излагаемого текста. Иллюстрации могут быть расположены как по тексту работы (возможно ближе к соответствующим частям текста), так и в конце ее. Иллюстрации следует нумеровать арабскими цифрами. 

Нумерация иллюстраций в тексте может быть сквозной или индексационной.

При сквозной нумерации иллюстрации нумеруют от первой до последней в тексте. Например: Рис. 1; Рис. 2; … Рис. 15. Этот вид нумерации применяется в тех случаях, когда число иллюстраций не очень велико.

Индексационная нумерация включает номер раздела и порядкового номера иллюстрации в этом разделе. Например:
В разделе 1: Рис. 1.1; Рис. 1.2; Рис 1.3.

В разделе 3: Рис. 3.1.; Рис 3.2.; Рис 3.3.

Если в тексте единственная иллюстрация, то ее не нужно нумеровать, а при ссылке на нее в основном тексте достаточно назвать только вид изображения (схема, чертеж, рисунок, фотография).

Помимо номера иллюстрация должна иметь название. Номер и название пишутся под иллюстрацией и располагаются по центру. Между номером и названием ставят точку. Слово Рис. и номер для большей значимости, т. к. они служат поисковыми знаками, выделяют чаще всего курсивом. Например:  

Например:
 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



Рис. 1.1. Классификация таможенных платежей
На все иллюстрации обязательно должны быть ссылки в тексте. Ссылки или входят в текст как его составная часть или помещаются в скобки. Например: классификация таможенных платежей представлена на рис.1.1.
Если иллюстрация располагается на другой странице, то ссылка в тесте должна выглядеть следующим образом: (см. рис.1.1). 

Необходимо следить за тем, чтобы подпись под иллюстрацией не дублировалась полностью в тексте.

Иллюстрации должны быть расположены так, чтобы их было удобно рассматривать без поворота работы или с поворотом по часовой стрелке.

6.5. Формулы

Формулы и математические уравнения набираются в Microsoft Equation, шрифт – Times New Roman Cyr, размер: обычный – 14 пт., крупный индекс – 10 пт., мелкий индекс – 9 пт., крупный символ – 17 пт., мелкий символ – 13 пт. Буквенные обозначения и греческие символы – курсивом.

Латинские обозначения, кроме устойчивых форм, наименований типа max, min, cos, sin, tg, log, exp, det и т.д. набираются курсивом. Русские, греческие обозначения и цифры всегда набираются прямым шрифтом. 

В качестве символов необходимо использовать буквы русского, латинского, греческого и готического алфавитов. Чтобы избежать совпадения символов различных величин, следует применять индексы. Индексом могут служить строчные буквы русского, латинского и греческого алфавитов, арабские и римские цифры, штрихи. Располагать индексы следует справа от символа вверху или внизу; например: Dв, da. Однако верхние индексы рекомендуется использовать крайне редко, так как это место расположения показателя степени. 

Не допускается применение одновременно и верхнего и нижнего индексов.

В формулах в качестве символов следует применять обозначения, установленные соответствующими государственными стандартами. Пояснения символов и числовых коэффициентов, входящих в формулу, если они не пояснены ранее в тексте, должны быть приведены непосредственно под формулой. Пояснения каждого символа следует давать с новой строки в той последовательности, в которой символы приведены в формуле. Первая строка пояснения должна начинаться со слова «где» без двоеточия после него.

Например: 

Исчисление товаров, облагаемых таможенной пошлиной по адвалорным ставкам, производится по формуле:
                         П = Ст*С,                (1)
где    П – сумма таможенных платежей, руб.; 

         Ст – таможенная стоимость товара, руб.; 

         С – ставка таможенной пошлины, установленная в процентах к таможенной стоимости товара.
Формулы, следующие одна за другой и не разделенные текстом, отделяют запятой.

Переносить формулу на следующую строку допускается только на знаках выполняемых операций, причем знак в начале следующей строки повторяют. При переносе формулы на знаке умножения применяют знак  “(”. 

Формулы должны нумероваться сквозной нумерацией арабскими цифрами, которые записывают на уровне формулы справа в круглых скобках. Одну формулу обозначают: (1). Ссылки в тексте на порядковые номера формул дают в скобках. Например: … в формуле (1).

Допускается нумерация формул в пределах раздела. В этом случае номер формулы состоит из номера раздела и порядкового номера формулы, разделенных точкой. Например: (3.1).

6.6. Оформление ссылок

В ВКР обязательно указывается библиографическая ссылка на источник, откуда он заимствует прямую цитату, материал, цифровые данные или отдельные результаты. Отсутствие в работе ссылок на использованные источники считается грубой ошибкой, поскольку показывает незнание работ по выбранной тематике. Библиографическая ссылка обеспечивает фактическую достоверность сведений о цитируемом документе, представляет необходимую информацию о нем, дает возможность разыскать документ, а также получить представление о его содержании, объеме, языке текста и т.д. 

При цитировании необходимо соблюдать следующие правила.
1. Текст цитаты заключается в кавычки и приводится в той грамматической форме, в какой он дан в источнике, с сохранением особенностей авторского написания.
2. Цитирование должно быть полным, без произвольного сокращения цитируемого фрагмента и без искажения смысла. Пропуск слов, предложений, абзацев при цитировании допускается, если не влечет искажение всего фрагмента, и обозначается многоточием, которое ставится на место пропуска. Например: «Онегин» есть самое задушевное произведение Пушкина...Здесь вся жизнь, вся душа, вся любовь его...», - писал В.Т. Белинский.
3. Если цитата включается в текст, то первое слово пишется с строчной буквы, например: Справедливо сказал Гоголь, что «в Пушкине, как будто в лексиконе, заключалось все богатство, гибкость и сила нашего языка» (Белинский).
4. Если цитата выделяется из основного текста, то ее пишут от левого поля страницы на расстоянии абзацного отступа, при этом каждая цитата должна сопровождаться ссылкой на источник.
В письменных работах могут использоваться внутритекстовые ссыл​ки и подстрочные сноски.

Во внутритекстовых ссылках на источник информации после упоминания о нем проставляются либо квадратные скобки, в которых указывается его порядковый номер в списке использованных источников, например: «80% грузов, вывозимых из Российской Федерации в страны СНГ, задерживаются из-за неправильного оформления грузов и 20% - при попытке вывоза без таможенного оформления» [3], либо круглые скобки, в которых указываются: автор, название книги, место, год издания и номер страницы, например: «В 1995 году удалось предотвратить 1712 незаконных попыток вывоза из Российской Федерации товаров на сумму 134 млрд. руб.» (Кисловский ЮТ. Контрабанда. История и современность. - М.: НПО «АВТОР», 2006. - С. 182).
Сноски оформляются внизу страницы, на которой расположен текст, например, цитата. Для этого в конце текста (цитаты) ставится цифра или звездочка (этот знак не рекомендуется применять, когда число сносок на странице превышает три), обозначающая порядковый номер сноски на данной странице. Нумерация сносок может быть сквозной по всему тексту письменной работы.

Цифры (звездочки) пишут на пол интервала выше строки текста. Промежуток между последним словом текста (цитаты) и знаком сноски не делают, например: «Патриотизм состоит не в пышных возгласах и общих местах, но в горячем чувстве любви к родине...» *
Внизу страницы под чертой, отделяющей сноску от текста, номер повторяется и за ним следует необходимое пояснение. В сноске, дейся к цитате, после номера сноски пишется название книги, из которой взята цитата, выходные данные книги и, через точку и тире, - номер цитируемой страницы, например:

* Белинский В.Г. Полн. собр. соч. –М., 1959. - Т. VIII. - С. 40.

или

1 Белинский В.Г. Полн. собр. соч. –М., 1959. - Т. VIII. - С. 40.

Если на одной и той же странице цитируется одна и та же книга, то во второй сноске можно не повторять полностью ее название, а ограничиться следующим:

** Там же. -С. 37.
Если та же книга цитируется в следующий раз на другой странице, указывается ее автор, а вместо названия и выходных данных пишется  соч.», например:

* Белинский В.Г. Указ. соч. - С. 38.
Сноски помимо функции ссылки могут выполнять и функцию обычного примечания, например:

Для снижения утомления, сохранения и укрепления здоровья применяют аутогенную тренировку*.
Внизу страницы под чертой следует необходимое примечание (пояснение), например:

Аутогенная тренировка - метод самотренировки нервной системы.
Все сноски печатают на той странице, к которой они относятся. Разрывать сноски и переносить их со страницы на страницу не рекомендуется.
6.7. Библиографическое описание использованных источников

Литературными источниками могут быть книга в целом (одного, двух, трех и более авторов), статья из книги, журнала, газеты, продолжающегося издания из сборника или из материалов научной конференции, отдельные главы и параграфы, диссертации, нормативные документы, депонированные работы, отчеты о научно-исследовательских работах и т.д.

В зависимости от  источника используются различные элементы и знаки библиографического описания.

Примеры библиографического описания различных литературных источников.
1) Описание законодательных актов

О представительствах Министерства по делам Федерации, национальной и миграционной политики РФ за рубежом : указ Президента РФ от 24 февр. 2001 г. № 236 // Рос. газ. 2001. 28 февр.

2) Книга одного, двух или трех авторов

Осадчая Г. И. Социология социальной сферы : Учеб. пособие для высш. шк. / Г. И. Осадчая. – 2-е изд., перераб. и доп. – М. : Академический проект, 2003. – 336 с.

Смирнов С. Н. Социальная политика : Учеб. пособие / С. Н. Смирнов, Т. Ю. Сидорина.– М. : Издательский дом ГУ ВШЭ, 2004.– 432 с. – (Учебники Высшей школы экономики). 
Волгин Н. А. Социальное государство : Учеб. / Н. А. Волгин, Н. Н. Гриценко, Ф. И. Шарков. – М. : Издательско-торговая корпорация «Дашков и Ко», 2003. – 416 с.

3) Описание книги под заглавием 

Книга и время : сб. ст. / сост. В. А. Петрицкий ; Всесоюз. добр. о-во любителей книги – М. : Книга, 1970. – 115 с. 

4) Описание книги, имеющей более трех авторов

 Социологические методы в экономике : Учеб. пособие / Н. М. Токарская, Б. Л. Токарский, Т. Г. Бахматова и др. ; Под науч. ред. д-ра экон. наук, проф. Г. Н. Макаровой. – Иркутск : Изд-во БГУЭП, 2003.– 224 с.

5) Описание статьи из журнала

Антропов В. В. Социальная помощь в Германии / В. В. Антропов // Труд за рубежом. 2002. № 3. С. 101-110.

Стрижкова Л. Качество жизни в российских регионах / Л. Стрижкова, Т. Златоверховникова // Экономист. 2002. № 10. С. 67-76.

 Реализация либеральной стратегии при существующих экономических ограничениях / Е. Ясин, С. Алексашенко, Е. Гавриленков и др. // Вопросы экономики. 2000. № 7. С. 4-20.
6) Описание статьи из газеты

Каледина А. Как самостоятельно накопить прибавку к пенсии / А. Каледина // Известия. 2005. 13 окт. 
7) Описание статьи из сборника

Бодренкова Г. П. Развитие третьего сектора как инструмент социальной адаптации населения / Г. П. Бодренкова // Проблемы социально-психологической адаптации населения в период трансформации общества: Материалы вторых Мильнеровских чтений. – М. : ГУ ВШЭ, 1999. – С. 206-211.

8) Описание статьи из материалов научной конференции

Смирнов С. Б. Планирование ресурсного обеспечения учреждений высшего профессионального образования / С. Б. Смирнов // Перспективы развития высшего экономического и юридического образования: Материалы 2-й междунар. науч-практ. конф., г. Иркутск, 24-25 мая 2001 г. – Иркутск, 2001. – Ч. III, IV.– С. 263-265.

9) Статьи из энциклопедий и словарей 

Бирюков Б. В. Моделирование / Б. В. Бирюков, Ю. А. Гастев, Е. С. Геллер // БСЭ. – 3-е изд. М., 1974. Т. 16. С. 393 – 395. 

10) Статьи из ежегодников

Народное образование и культура // СССР в цифрах в 1985 г. М., 1986. С. 241 – 255.

11) Описание главы и параграфа

Ремизов К. С. Нормирование труда // Справочник экономиста по труду / К. С. Ремизов, И. А. Поляков, С. Х. Гурьянов. – 5-е изд., доп. и перераб. – М., 1982. – Гл. 1.– С. 5-58.

Социальная корпоративная политика: проблемы, опыт перспективы : Учеб. пособие / Под общ. ред. Н. А. Волгина, В. К. Егорова – М., 2004. – Гл. 3 : Формирование доходов и оплата труда работников в организации. – С. 293-396.

12) Описание диссертации и автореферата диссертации

Карпикова И. С. Развитие социальной инфраструктуры крупного города как фактор воспроизводства качества рабочей силы : Дис… канд. экон. наук: 08.00.07 / И. С. Карпикова. – Иркутск, 1994. – 160 с. – Библиогр.: с. 147-160.

Поликарпов В. С. Философский анализ роли символов в научном познании : автореф. дис.... канд. филос. наук / В. С. Поликарпов – М., 1995. – 35 с. 

13) Описание нормативно-технических документов

Стандарты

ГОСТ 7. 9-77. Реферат и аннотация. – М.: Изд-во стандартов, 1981.– 6 с.

14) Описание депонированной работы

Сорокина Т.В. Проблемы налогового регулирования в регионе //  Проблемы финансово-экономического регулирования регионального рынка: Сб. науч. тр. / ИГЭА. – Иркутск, 1997. – С. 23-25. – Деп. в ИНИОН  24.04.97, № 52552.

Библиографическое описание электронных изданий осуществляется по тем же правилам, что и изданий на бумажном носителе. После знака // следует либо электронный адрес, либо название электронного ресурса:

Гатвинский А. Развитие рынка социальных услуг [электронный ресурс]. Режим доступа :  http://www.pmuc.ru/jornal/number21/gatvinsky.htm (23.04.2013).

Албутова А.И. Социальное предпринимательство в России: ключевые игроки и потенциал формирования [электронный ресурс] / А.И. Албутова // Экономическая социология. 2013. Т. 1. № 3. С. 109-132.  Режим доступа :  http://ecsoc.hse.ru/2013-14-3/annot.html#doc_91169551 (15.02.2014) 
Об основах федеральной жилищной политики : закон РФ от 24.12.92 № 4218-1 [электронный ресурс] // Консультант Плюс. Версия Проф.
После и перед каждым знаком препинания необходимо делать пробел. Исключение составляет только отсутствие пробела перед точкой и запятой. Следующее слово после двоеточия необходимо писать со строчной буквы (не относится к городу и наименованию издательства).

6.8. Оформление приложений

Материал, дополняющий содержание работы, допускается помещать в приложениях. Приложениями могут быть, например, иллюстративный материал, таблицы большого формата, расчеты, первичные документы учреждений, описания алгоритмов и программ задач, решаемых на ЭВМ, и т.д.

После слова «Приложение» следует арабская цифра, обозначающая его последовательность Например: Приложение 1, Приложение 2 и т.д.

В тексте работы на все приложения должны быть даны ссылки (Например: см. приложение 8). Приложения располагают в порядке ссылок на них в тексте работы.

Каждое приложение следует начинать с новой страницы с указанием наверху справа страницы слова «Приложение» и его номер.

Приложение должно иметь заголовок, который записывают по центру относительно самого приложения с заглавной буквы отдельной строкой.

Приложения должны иметь общую с остальной частью работы сквозную нумерацию страниц.

Все приложения (при их наличии) должны быть перечислены в оглавлении работы с указанием их номеров и заголовков.

7. Подготовка выпускной квалификационной работы к защите
Законченная выпускная квалификационная работа, подписанная студентом и консультантами, представляется руководителю. После просмотра и одобрения работы руководитель подписывает ее и дает письменный отзыв объемом 1–2 страницы.

В отзыве руководителя на бакалаврскую работу должно быть отмечено: соответствие содержания работы утвержденному заданию, степень актуальности разработанной темы, ее практическая ценность, полнота освещения основных вопросов, степень самостоятельности и инициативы, проявленных студентом при разработке темы, возможность ее представления к защите. Форма отзыва дана в приложении 8. Работы, имеющие отрицательный отзыв руководителей, подлежат доработке.

Помимо проверки качества выполнения выпускной квалификационной работы руководитель должен проверить содержание иллюстративного (раздаточного) материала, подготовленного обучающимся для членов ГЭК.

Для окончательного решения о допуске к защите выпускная квалификационная работа обучающимся представляется заведующему кафедрой.

Заведующий кафедрой осуществляет контроль за соответствием темы выполненной выпускной квалификационной работы направленности (профилю) подготовки, за полнотой раскрытия темы в содержании.

Для допуска к защите в ГЭК студент обязан:

· не позднее чем за 14 дней до защиты представить на выпускающую кафедру для проведения проверки на объем заимствования электронный и печатный вариант бакалаврской работы;

· не позднее, чем за 10 дней до защиты представить на выпускающую кафедру для проведения нормоконтроля электронный и печатный вариант бакалаврской работы;

· не позднее чем за 2 дня до защиты сдать на выпускающую кафедру выпускную квалификационную работу в жестком переплете, подписанную руководителем, консультантом (если есть), нормоконтролером, заведующим выпускающей кафедрой с отзывом руководителя, справкой о внедрении (при наличии), справкой об объеме заимствований.

Невыполнение какого-либо из этих условий влечет за собой недопущение к защите ВКР.

Итак, основные этапы выполнения и подготовка к защите выпускной квалификационной работы следующие:

· выбор темы;

· утверждение темы и руководителя ВКР на кафедре;

· составление плана и согласование его с руководителем;

· работа с руководителем по главам;

· написание текста бакалаврской работы;

· решение руководителя о допуске к защите студента,

· сдача законченной и оформленной работы (в установленные сроки);

· допуск работы к защите заведующим кафедрой;

· зашита работы перед Государственной экзаменационной комиссией (ГЭК).

8. Процедура защиты выпускной квалификационной работы
Защита бакалаврской работы — это заключительный этап деятельности выпускника. Защита выпускной квалификационной работы производится на открытом заседании Государственной экзаменационной комиссии (ГЭК) с участием не менее двух третей ее состава. 
К защите выпускной квалификационной работы студент готовит доклад, иллюстративный (раздаточный) материал, желательно презентацию с использованием мультимедийных средств (проектора), согласовав их содержание с руководителем (консультантом).

На защите выпускной квалификационной работы могут присутствовать все желающие, и они могут принимать участие в постановке и обсуждении проблем по теме. На защиты приглашаются профессорско-преподавательский состав, студенты, а также работники предприятий и организаций, в первую очередь те, для кого и на чьих материалах разрабатывалась бакалаврская работа, работодатели, заинтересованные в специалистах данного профиля.

Явка студентов на защиту определяется по заранее составленному графику. Перед защитой секретарь ГЭК передает выпускную квалификационную работу и другие документы ее председателю. 

Порядок защиты бакалаврской работы: 
1. Председатель ГЭК представляет студента, его руководителя, называет тему выпускной квалификационной работы и дает студенту слово для выступления. Общая продолжительность защиты выпускной квалификационной работы не должна превышать 45 минут, продолжительность доклада обучающегося — 8–10 минут.

2. Выступление студента (представление своей бакалаврской работы) с использованием всего иллюстративного материала, который он подготовил и представил на защиту. 

В своем выступлении студент должен отразить: актуальность темы; теоретические и методологические положения, на которых базируется бакалаврская работа; результаты проведенного анализа; конкретные предложения по решению проблемы. При этом большая часть времени (2/3) выступления затрачивается на результаты анализа и защищаемые рекомендации. 
Выступление не должно включать теоретические положения, заимствованные из литературных источников или нормативных документов, ибо они не являются предметом защиты. Особое внимание необходимо сосредоточить на собственных разработках. В процессе выступления необходимо корректно использовать графический материал. Он призван помочь усилить доказательность выводов и предложений студента, облегчить его выступление. Следует помнить: наглядные пособия при защите нужны студенту, а не членам ГЭК.

Структура выступления студента на защите:

· Актуальность темы бакалаврской работы — это своего рода обоснование необходимости ее исследования в историческом, теоретическом, практическом плане. Оно должно включать наиболее существенное, что определяет ее важность для исследования;

· Исследованность проблемы — показать, что она является продолжением или частью исследований, проводимых другими авторами (указать их). Здесь же дается краткий анализ того, что было уже сделано предшествующими исследователями, в чем заключалась неразработанность проблемы и что нового по сравнению с другими студент внес своим исследованием;

· Объект и предмет, цель и основные задачи бакалаврской работы, избранный путь их решения;

· В логической последовательности по главам показывается, что сделано в ходе исследования и что в результате получено, какие сформулированы рекомендации. Постепенно обосновываются одно за другим положения, выносимые на защиту;

· Делается вывод о степени достижения цели, поставленной в выпускной квалификационной работе, о практической значимости результатов работы.
Стиль изложения должен носить характер доказательности, убедительности. Важнейшим правилом является, чтобы студент выступал во множественном числе — «мы» (я и руководитель). 
3. Затем звучат вопросы к студенту и его ответы. Вопросы задаются, прежде всего, членами ГЭК. После этого предоставляется возможность задать вопросы и всем остальным присутствующим, так как защита носит открытый характер. Ответы на вопросы должны быть краткими и по существу. Чем короче и предметнее ответ, тем лучше. При этом студент вправе использовать все материалы, которые он подготовил к своей защите (черновик своей выпускной работы, иллюстративный материал, приложения к работе и др.).

4. Затем слово представляется руководителю, а в случае его отсутствия секретарь зачитывается отзыв. В выступлении руководитель ВКР излагает краткое содержание своего отзыва, если в отзыве имеются замечания к студенту или к его работе, то ему предоставляется слово для ответа на них. 

5. В случае предоставления из организации справки о внедрении результатов исследования текст справки также зачитывается председательствующим. 
6. В заключении может быть дискуссия по проблемам защищаемой выпускной работы. Речь идет о выступлениях членов ГЭК, присутствующих на защите гостей.

7. Итог защиты выпускной работы и дискуссии в целом подводит председатель комиссии; он говорит, что защита состоялась и предлагает студенту занять место в аудитории.

На этом защита представленной работы выпускника завершается. Комиссия переходит к рассмотрению очередной квалификационной работы. После завершения защит выпускных работ, спланированных на этот день, Государственная экзаменационная комиссия приступает на своем закрытом заседании к обсуждению результатов защиты работы каждым выпускником. Результаты защиты выпускных работ определяются оценками «отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно» на основе 100-балльной рейтинговой оценки. Решение принимается простым большинством голосов членов комиссии, участвующих и заседании. При равном числе голосов голос председателя является решающим. 

В тех случаях, когда защита выпускной квалификационной работы признается неудовлетворительной, ГЭК принимает решение о возможности сохранения темы выпускной квалификационной работы для последующей защиты, либо о выполнении и защите выпускной квалификационной работы по новой теме. Принятое решение заносится в протокол ГЭК.
Результаты защиты выпускной квалификационной работы оформляются в установленном порядке протоколом заседания экзаменационной комиссии. Затем выпускники, участвующие в защите своих бакалаврских работ, и гости приглашаются в аудиторию, и председатель экзаменационной комиссии оглашает оценки.

Решение Государственной экзаменационной комиссии оформляется специальными протоколами. Государственная экзаменационная комиссия принимает решение о присвоение студенту-выпускнику квалификации бакалавр, также о рекомендации выпускной квалификационной работы к практическому внедрению или публикации, рекомендации студента для поступления в магистратуру и выдаче диплома бакалавра с отличием.

В случае несогласия с решением комиссии, студенту предоставляется право подать апелляцию на имя председателя Государственной экзаменационной комиссии с обоснованием своего несогласия. 

Обучающийся имеет право подать в апелляционную комиссию письменную апелляцию о нарушении, по его мнению, установленной процедуры проведения государственного аттестационного испытания. Апелляция подается лично обучающимся в апелляционную комиссию не позднее следующего рабочего дня после объявления результатов государственного аттестационного испытания. 

Обучающиеся, не прошедшие государственной итоговой аттестации в связи с неявкой на государственное аттестационное испытание по уважительной причине (временная нетрудоспособность, исполнение общественных или государственных обязанностей, вызов в суд, транспортные проблемы (отмена рейса, отсутствие билетов), погодные условия или в других случаях, вправе пройти ее в течение 6 месяцев после завершения государственной итоговой аттестации без отчисления из университета. Данное решение оформляется распоряжением деканата по факультету. Обучающийся должен представить в деканат факультета документ, подтверждающий причину его отсутствия.

Лицо, не прошедшее государственную итоговую аттестацию, может повторно пройти государственную итоговую аттестацию не ранее чем через год и не позднее чем через пять лет после срока проведения государственной итоговой аттестации, которая не пройдена обучающимся.

Для повторного прохождения государственной итоговой аттестации указанное лицо по его заявлению восстанавливается в университет на период времени, установленный деканатом факультета, но не менее периода времени, предусмотренного календарным учебным графиком для государственной итоговой аттестации по соответствующей образовательной программе.

Обучающиеся, не прошедшие государственное аттестационное испытание в связи с неявкой на государственное аттестационное испытание по неуважительной причине или в связи с получением оценки «неудовлетворительно», а также обучающиеся, не прошедшие государственное аттестационное испытание в установленный для них срок (в связи с неявкой на государственное аттестационное испытание или получением оценки «неудовлетворительно»), отчисляются из университета с выдачей справки об обучении как не выполнившие обязанностей по добросовестному освоению образовательной программы и выполнению учебного плана.

Бакалаврская работа после защиты хранится в вузе.
Тексты выпускных квалификационных работ, за исключением текстов выпускных квалификационных работ, содержащих сведения, составляющие государственную тайну, размещаются кафедрой в электронной библиотеке университета. Порядок размещения текстов выпускных квалификационных работ в электронной библиотеке устанавливается положением университета об информационно-образовательной среде.
9. Критерии оценки выпускной квалификационной работы 
и процедуры ее защиты
Критерии оценки выпускной квалификационной (бакалаврской) работы:

· целевая направленность;

· актуальность темы;

· практическая значимость; 

· четкость и логическая обоснованность в постановке целей, задач исследования; 

· четкость построения и логическая последовательность изложения материала;

· использование новейших источников информации;

· полнота проработки материалов теоретического и аналитического характера;

· самостоятельность суждений, оценок, выводов;

· оригинальность авторских концепций по теме и практических рекомендаций по решению конкретных управленческих задач;

· убедительность и обоснованность аргументации;

· конкретность изложения результатов работы и защищаемых рекомендаций;

· стиль, язык изложения материала (ясность, образность, лаконичность, лексика, грамматика);

· наличие и качество графических материалов по теме;

· внешний вид работы (качество оформления, презентабельность).

Для выставления 100-балльной рейтинговой оценки члены Государственной экзаменационной комиссии используют определенную схему оценки каждой бакалаврской работы (приложение 9) .
Приложение 1
Перечень примерных тем бакалаврских работ

(2015-2016 УЧ.ГОД) 

	№

п/п
	Тема


	Ф.И.О. студента, группа
	Ф.И.О

руководителя

	1. 
	Автоматизация  учета и отчетности в налоговых инспекциях
	
	

	2. 
	Автоматизация налогового учета на предприятии
	
	

	3. 
	Взаимодействие налоговых органов и органов МВД при проведении налогового контроля (можно взаимодействие с таможенными органами, судебными и т.д.)
	
	

	4. 
	Взаимодействие органов контроля за производством и оборотом алкогольной продукции
	
	

	5. 
	Влияние  управленческих решений на налоговые платежи организаций
	
	

	6. 
	Влияние коммерческого договора на налоговые платежи


	
	

	7. 
	Влияние налогов на финансовое состояние организаций
	
	

	8. 
	Влияние отраслевых особенностей на налоговую задолженность
	
	

	9. 
	Влияние таможенных платежей на внешнеэкономическую деятельность организаций
	
	

	10. 
	Внутренний и внешний налоговый аудит и его влияние на деятельность налогоплательщиков
	
	

	11. 
	Внутренний налоговый аудит в налоговых органах
	
	

	12. 
	Выездные налоговые проверки: порядок проведения и проблемы
	
	

	13. 
	Вычеты по НДФЛ как реализация регулирующей функции налога
	
	

	14. 
	Государственное налоговое администрирование в рамках функционирования информационных систем
	
	

	15. 
	Имущественное налогообложение организаций в РФ и зарубежных странах.


	
	

	16. 
	Использование нейтральности налога в целях повышения эффективности налоговой системы
	
	

	17. 
	Камеральные налоговые проверки в контрольной работе налоговых органов
	
	

	18. 
	Контроль за исчислением и уплатой акцизов


	
	

	19. 
	Контроль за исчислением и уплатой страховых взносов по внебюджетные фонды (по выбору)
	
	

	20. 
	Контроль налоговых органов за декларированием доходов физическими лицами
	
	

	21. 
	Контроль налоговых органов за исчислением и уплатой акцизов
	
	

	22. 
	Контроль налоговых органов за исчислением и уплатой в бюджет налога на доходы физических лиц
	
	

	23. 
	Контроль налоговых органов за налогоплательщиками, применяющими специальные режимы налогообложения 
	
	

	24. 
	 Контроль налоговых органов за полнотой учета выручки денежных средств в организациях
	
	

	25. 
	Контроль налоговых органов за предоставлением налоговой и финансовой отчетности
	
	

	26. 
	Контроль налоговых органов за применением трансфертных цен
	
	

	27.  
	Корпоративный налоговый менеджмент в современных условиях
	
	

	28. 
	Льготы в системе налогообложения доходов физических лиц
	
	

	29. 
	Льготы в системе налогообложения организаций и оценка их стимулирующей роли
	
	

	30. 
	Льготы по НДС как реализация регулируемой функции налога
	
	


Примечание:
Данный перечень примерных тем может быть уточнен и дополнен. Студент может предложить для бакалаврского исследования оригинальную тему с необходимым обоснованием целесообразности ее разработки и требовать ее утверждения и назначения руководителя. 
Приложение 2
Шаблон заявления на утверждение темы

Заведующему кафедрой ____________

_________________________________

                                    от студента 4 курса 

_________________________________

(Ф.И.О.)

заявление 

Прошу утвердить мне тему бакалаврской работы: ________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________
и руководителя ______________________________________________
_______________________

(подпись студента)

«___»________________20__г. 

Решение кафедры: Утвердить тему бакалаврской работы в следующей формулировке: ___________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________

Протокол № _____ от «____» ___________20__г.

Закрепить в качестве руководителя _____________________________
____________________________________________________________________
(фамилия, инициалы)

Руководитель ВКР
 ____________________________________________________________________
(подпись и число)

Заведующий кафедрой 

____________________________________________________________________
(подпись и число)

Приложение 3
Шаблон задания на бакалаврскую работу
Байкальский государственный университет 
Факультет ________________________________________________________________

Кафедра __________________________________________________________________

ЗАДАНИЕ НА БАКАЛАВРСКУЮ РАБОТУ
Студенту: Фамилия Имя Отчество в дательном падеже
Тема: Наименование темы 
Дата выдачи задания: хх месяца 20__ г.

	Этап выполнения выпускной

квалификационной работы
	Срок выполнения
	Подпись

руководителя

	
	план
	факт
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Руководитель:


__________
степень, звание И.О. Фамилия

подпись 

Согласовано:

Зав. кафедрой:


__________
степень, звание И.О. Фамилия

подпись

Задание принял к исполнению:

Студент:



__________
И.О. Фамилия

      подпись

Приложение 4
Шаблон титульного листа бакалаврской работы
Министерство образования и науки Российской Федерации

ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ

ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ

«БАЙКАЛЬСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ»

(ФГБОУ ВО «БГУ»)

Кафедра налогов и таможенного дела 
Направление подготовки

38.03.01 Экономика
Профиль

«Налоги и налогообложение»
БАКАЛАВРСКАЯ РАБОТА 
на тему: «УРЕГУЛИРОВАНИЕ НАЛОГОВОЙ ЗАДОЛЖЕННОСТИ»
Заведующий кафедрой:
_________________
д.э.н., профессор А.П. Киреенко
(подпись)


(степень, звание, И.О.Ф.)

Руководитель:
__________________
___________________________

(подпись)

            (степень, звание, И.О.Ф.)

Консультант:
__________________
___________________________

(если есть)



(подпись)

(степень, звание, должность, И.О.Ф.)

Нормоконтролер:

__________________
к.э.н., доцент Комарова Г.П.
(подпись)


(степень, звание, И.О.Ф.)

Студент гр. ______:
__________________
___________________________

                                                
(подпись)




(И.О.Ф.)
Иркутск, 2016 г.

Приложение 5
Пример реферата
Цель  работы – изучение экономических отношений, возникающих в процессе налогообложения.

Объект работы – налоговые платежи и недоимка по налогам и сборам.
Предмет работы – проблемы жизнедеятельности неполных семей и пути их решения; методы социальной работы с неполными семьями.

Полученные результаты – рассмотрены и изучены особенности результаты применения методов принудительного исполнения обязанностей и способов обеспечения исполнения обязанности по уплате налогов следует отметить, что наиболее эффективным методом принудительно исполнения обязанностей по уплате налогов и сборов являются инкассовые поручения, обеспеченные приостановлением операций на счетах налогоплательщиков. Налоговые органы, применив различные способы и методы, обеспечивающие исполнение обязанностей по уплате налогов уменьшают задолженность.
Степень личного вклада автора в их разработку –исследование результатов деятельности налоговых органов позволяет сделать следующие выводы:

- налоговые органы широко применяют принудительные методы взыскания недоимки, вместе с тем ежегодно имеется недоимка по уплате налогов и сборов;

- законодательно установленные способы обеспечения исполнения обязательства по уплате налогов и сборов в бюджетную систему также не обеспечивают полную мобилизацию налогов в бюджетную систему России и г.Краснокаменска и Краснокаменского района. 
Возможности внедрения и область применения полученных результатов: разработанные методы дополнительных контрольных мероприятий по результатам налоговых проверок могут быть использованы в контрольной работе налоговых органов.

Бакалаврская работа состоит из двух глав, изложена на 78 листах, использовалось 12 таблиц, 1 схема, 2 приложения. В данной работе использовалось 42 источника литературы.

Приложение 6
Пример оформления оглавления бакалаврской работы 
ОГЛАВЛЕНИЕ
Ошибка! Закладка не определена.ВВЕДЕНИЕ
…

1. ЭКОНОМИЧЕСКОЕ СОДЕРЖАНИЕ НЕДОИМКИ ПО НАЛОГАМ И СБОРАМ
7
1.1. Теоретическое содержание недоимки
7
1.2. Способы обеспечения исполнения обязанности по налогам и сборам
21
2. АНАЛИЗ ИСПОЛНЕНИЯ ОБЯЗАННОСТЕЙ ПО УПЛАТЕ НАЛОГОВ…32

2.1. Влияние исполнения обязанности по уплате налогов на налоговые доходы бюджетной системы РФ
32
2.2. Оценка эффективности способов обеспечения исполнения обязанности по уплате налогов.
45
3.НЕДОСТАТКИ И ПЕРСПЕКТИВЫ СОВЕРШЕНСТВОВАНИЯ СПОСОБОВ ОБЕСПЕЧЕНИЯ ИСПОЛНЕНИЯ ОБЯЗАННОСТЕЙ ПО УПЛАТЕ НАЛОГОВ И СБОРОВ В СОВРЕМЕННОЙ РОССИИ.
55
ЗАКЛЮЧЕНИЕ
65
СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННОЙ ЛИТЕРАТУРЫ……..........................................73


ПРИЛОЖЕНИЕ 1. Классификация налоговых доходов       ………………..  80
Приложение 2. Товары и услуги, освобожденные от уплаты НДС…..…..81
Приложение 7
Форма отзыва на бакалаврскую работу

Байкальский государственный университет 

Отзыв 

на бакалаврскую работу 

Студента_____________________________________________ группы _______
Тема бакалаврской работы _____________________________________________ ____________________________________________________________________
Содержание отзыва (актуальность темы, соответствие содержания работы утвержденному заданию, новизна разработанной темы, ее практическая ценность, полнота освещения основных вопросов, степень самостоятельности и инициативы, недостатки работы) 

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Заключение отзыва (высокая или положительная оценка работы, учитывающая ее содержание и оформление) 

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Бакалаврская работа __________________________________________________
                                                                        (фамилия исполнителя)
рекомендуется к защите.
Руководитель работы _________________________________________________
(уч.степень, звание)   (дата, подпись)    (Фамилия, инициалы)

Приложение 8
Пример справки о внедрении

СПРАВКА О ВНЕДРЕНИИ

Справка дана Ивановой Людмиле Валерьевне и подтверждает применение в работе Управления ПФ РФ в Куйбышевском районе, в частности в клиентской службе при отделе назначения, перерасчета пенсий и социальных выплат г. Иркутска результатов бакалаврской работы по теме: «Исследование степени влияния пенсионного обеспечения на социальную защищенность пожилых граждан». 

В целях отслеживания появления проблем различного характера у пожилых граждан и для быстрого их разрешения в работе к практическому применению принята методика проведения исследования среди пожилых граждан (пенсионеров) — клиентов Пенсионного Фонда: описание программы проведения исследования и разработанная автором анкета социологического опроса.

Начальник отдела назначения, 

перерасчета пенсий и социальных выплат                                           Петрова М.В.

                                                                                   (подпись, м.п.)

Приложение 9 
Таблица
Схема формирования итоговой оценки при выполнении и защите 
бакалаврской работы
	Характеристика работы
	Макс. балл

	1. Оценка выполненной работы по содержанию

	1.1.
	Актуальность и новизна темы для организации и региона
	До 5

	1.2.
	Содержательность и глубина проведенного теоретического анализа проблемы (1 глава)
	До 15

	1.3.
	Содержательность и глубина проведенного анализа проблемы (2 глава)
	До 20

	1.4.
	Использование литературы (достаточное количество актуальных источников, достаточность цитирования, наличие источников на иностранном языке)
	До 5

	1.5.
	Использование программного обеспечения, в том числе профессионально ориентированных программ
	До 5

	1.6.
	Наличие предложений и рекомендаций, оригинальность выводов и возможность их применения
	До 10

	1.7.
	Самостоятельный вклад автора в ВКР (наличие самостоятельно разработанных методик, прогнозов, использование проектных методов, наличие исследовательских результатов и прочее)
	До 10

	Всего баллов
	До 70

	2. Оценка процедуры защиты

	2.1.
	Качество доклада (соответствие содержанию работы, полное раскрытие основных значимых положений работы)
	До 10

	2.2.
	Качество и использование презентационного материала (соответствие содержанию доклада, наглядность, достаточный объем)
	До 5

	2.3.
	Качество ответов на вопросы (владение материалом, полнота, глубина)
	До 15

	Всего баллов
	До 30

	Итого
	До 100
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Заголовки граф





Подзаголовки граф


Строки (горизонтальные ряды)





Таможенные платежи





Налоги





Таможенные пошлины





Таможенные сборы





- НДС, взимаемый при ввозе товаров на таможенную территорию РФ;


- акциз, взимаемый при ввозе товаров на таможенную территорию РФ





- ввозная таможенная пошлина;


- вывозная таможенная пошлина





- таможенные сборы за таможенное оформление;


- таможенные сборы за таможенное сопровождение;


- таможенные сборы за хранение
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